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Guide d'utilisation de I'espace demandeur du Département savoie

le Département

Bienvenue dans ce guide dédié a

l'utilisation du nouveau portail de dépdt

des demandes de subventions du Trouver votre dispositif de subvention

Conseil départemental de la Haute- sur le site internet du Département:

Savoie. https://hautesavoie.fr/en-

pratique/toutes-les-aides-et-

Ce portail a été concu pour simplifier et
subventions/

moderniser le processus de dépot des

demandes, offrant aux associations et Vous y retrouverez les modalités de

L ae 1y , L e ae -
porteurs de projets une plateforme dépot d'une demande (dématérialisé sur

Intuitive et sécurisée pour soumettre le portail ou non)

leurs dossiers en ligne.



https://hautesavoie.fr/en-pratique/toutes-les-aides-et-subventions/
https://mesdemarches.hautesavoie.fr/account-management/cd74-demandeurs/ux/#/account-creation?redirectTo=https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Fconnecte%2Ftiers-selection&jwtKey=jwt-cd74-portail-depot-demande-aides&footer=https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Faccessibilite,Accessibilit%C3%A9%20:%20partiellement%20conforme,_self;https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Fmentions-legales,Mentions%20l%C3%A9gales,_self;https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Fdonnees-personnelles,Donn%C3%A9es%20personnelles,_self;https:%2F%2Fhautesavoie.fr%2Fcontact%2F,Nous%20contacter,_blank
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Premieére connexion savo;e
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Pour accéder au portail, i| faut dans un

premier temps Vvous créer un compte

personnel en cliguant sur « Créez-en un » (Cf.

Ci-contre)

& Connexion

Choisissez un identifiant et un mot de passe,

Tous les champs sont obligatoires.

renseignez les différentes rubriques, puis

cliquez sur « Créer un compte » e

Vous recevrez alors un email avec un lien de e cien
confirmation pour valider votre compte.

Lorsque vous cliquerez sur le lien, vous pourrez I/l s’agit d’'un compte personnel. Evitez
alors accéder a votre espace personnel. donc le recours aux comptes génériques,

pour limiter la circulation d’identifiant et

de mot de passe !



https://mesdemarches.hautesavoie.fr/account-management/cd74-demandeurs/ux/#/account-creation?redirectTo=https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Fconnecte%2Ftiers-selection&jwtKey=jwt-cd74-portail-depot-demande-aides&footer=https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Faccessibilite,Accessibilit%C3%A9%20:%20partiellement%20conforme,_self;https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Fmentions-legales,Mentions%20l%C3%A9gales,_self;https:%2F%2Fmesdemarches.hautesavoie.fr%2Faides%2F%23%2Fcd74%2Fdonnees-personnelles,Donn%C3%A9es%20personnelles,_self;https:%2F%2Fhautesavoie.fr%2Fcontact%2F,Nous%20contacter,_blank
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Trouver son dispositif de subvention savoie
le Département

Le Département soutient mon projet

Cliguez sur « déposer une demande

[ Mes aides v O3 Mes échanges

d’'aide » et sélectionner le dispositif

Bienvenue sur la Plateforme des aides et
subventions du département

: : o 0
qui vous concerne dans la liste. :

Un accés simple et rapide & vos demandes

Si vous accéder au portail depuis le

Mes demandes

site institutionnel du Département,

™
o . i °
vous arriverez directement sur le »

Aucune demande

formulaire concerné.



https://hautesavoie.fr/en-pratique/toutes-les-aides-et-subventions/
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Dépot d'une demande - information sur votre tiers savoje
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« Suivez les différentes étapes du processus de dépdt du dossier.

« S'il s'agit de votre premiére demande, des informations sur le tiers que vous

représentez vous sont demandées. Elles ne sont a saisir gu’'une fois mais peuvent étre

mises a jour a tout moment.

« Certaines données sont pré-saisies, grace au renseignement de votre numéro SIRET

Je suis ou je représente unfe) * Association / Fondation h

Domicilig(e) ® EnFrance (O Al'étranger

Recherche par *
Le service B_API Entreprise , mis en ceuvre par I'Etat francais, permet la mise 3 disposition d'informations ou

données détenues par les administwrations nécessaires & I'accomplissement de démarches administratives, Vous
pouvez effectuer une recherche par numéro de SIRET ou numéro RNA.

® SIRET (O RNA

Exermnple - 123456759 Exernple : 12345

B S5
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Tiers déja connu savoje
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- Si le tiers/structure a laquelle vous souhaitez vous rattacher a déja un
utilisateur renseigné, une demande de rattachement lui sera transmise par
mail, car il est le compte référent de la structure. C'est lui qui devra valider votre
demande de rattachement pour vous permettre de déposer une demande de

subvention.

Il ='agit de votre premier dépdt de dossiers.
Une personne posséde d&ja un compte rattaché & votre tiers. Nous vous invitons 3 vous rapprocher d'elle, afin que vous puissiez &tre associé au tiers que vous représentez.

« Demande de rattachement a votre tiers

En cliguant sur Envoyer, un courriel lui sera transmis afin de I'avertir gque vous souhaitez &tre associé & son tiers.
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Dépot d'une demande - Information sur votre dossier savoje
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« Dépenses « Recettes

Compléter les informations relatives a

votre demande de subvention.

DEPENSES PREVISIONNELLES 0,00 €EHT ‘0 Ajouter un pos:ej AUTO-FINAMCEMENT 0,00€

Les champs marqués d'une * sont Autofinancement
obligatoires. 000€ @ ower o

Conseil Départemental
Un plan de financement ou le budget felotiesaere?

EMPRUNTS BANCAIRES 0,00€
prévisionnel de votre structure peut R
également vous étre demandé. |l faut AUTRES RECETTES 00€ O Aouterunposte
veiller a bien éqUi“brer le tableau, afin de TOTAL 0,00 € HT TOTAL RECETTES 0,00 € '

passer a l'étape suivante de la demande.

A la fin de la saisie de votre dossier, vous
trouverez une liste des pieces jointes a

fournir.

eeezsver A toutes les étapes, vous pouvez enregistrez votre demande et y revenir ultérieurement

B ——
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Dépot d’'une demande - Finalisation

A la fin de la saisie de votre dossier, un récapitulatif de votre demande vous est proposé.

Si plusieurs comptes sont rattachés a votre structure, vous pouvez gérer les accés a cette

demande particuliere.

Une fois la demande transmise, un email confirmant I'envoi de votre demande vous sera adressé

avec le récapitulatif de votre demande en PDF.

Confirmation

Votre demande a bien &té transmise.

m Récapitulatif de la demande|

Pour une alternative textuelle au récapiwlatif PDF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Vious pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.
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Suivi de votre demande savoie
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Sur votre espace usager, vous avez acces au statut d’avancement de l'instruction de votre dossier.
Si la collectivité a besoin d'informations complémentaires, vous en serez notifié par mail.

Il vous suffira alors de compléter votre dossier directement dans votre espace.

M-EE dﬂmandas (l‘ DépDEEFUI'lEC|EI“1.aI'|I3EdEiC|E>

Mes demandes (T) Partagées avec moi

> Voir
Dispositif XX — Structure XX — Numéro de demande (0000)

Prise en charge  Prise en charge le jewdi 5 décembre 2024 3 14:22 W

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. Moins de détails

Un complément d'informaticn vous est demandé
E.[B Jeudi 5 décembre 2024 3 14:24 Fy Compléter
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Merci!




